
Lust, ein Zukunftssegment zum großen Event zu machen? 
Mit Fachprogramm, Gala Abend, Preisverleihung, lauem 
schlauem Sommernetzwerken und Fachmagazin?  
Und mit Platz für eigene Ideen?

Seit mehr als 20 Jahren gehören wir zu den Top-Beratern und Pionieren im Spezialsegment der Serviced  
Apartments. Seit 2013 haben wir mit der SO!APART die wichtigste Fachtagung für die Akteure im  
deutschsprachigen Raum etabliert. Sie besteht aus einem Fachprogramm, einer fachbegleitenden  
Ausstellung und einem Gala-Abend mit Preisverleihung.
 
Seit 2023 ist die SO!APART um eine Event-Reihe aus kleineren Formaten an verschiedenen Orten gewachsen, 
die der SO!APART insight - dem Fachmagazin für das Segment des Temporären Wohnens – angegliedert ist. Es 
geht um noch mehr Netzwerk und noch mehr Wissensaustausch. Getreu dem Motto: Wir machen die SO!APART  
ganzjährig erlebbar. 

Möchtest du Teil unseres Event- und Kommunikationsteams werden und unsere Begeisterung und Leidenschaft 
für unser Herzstück, die SO!APART, mit uns teilen? Zusammen können wir den Ort für die besten Begegnungen 
in der Branche gestalten. Wenn du gerne neue Event-Ideen entwickelst und die Bedeutung von Netzwerken und 
Kommunikation schätzt, bist du bei uns genau richtig.

Koordinator Event und Kommunikation (m/w/d)
(in Vollzeit, ab sofort oder nach Vereinbarung)

Bereichere unser Team und werde Teil unseres Erfolgs.  
Bewirb dich jetzt als:



Du passt perfekt zu uns, wenn Du:

Zu Deinen Aufgaben gehören:

•	 ein dynamisches Marktumfeld, das ständige Veränderungen und Innovationen bietet
•	 eine etablierte Veranstaltung, die zu DEM Treffpunkt innerhalb der Branche geworden ist, mit  

Möglichkeiten, Einfluss zu nehmen und zu gestalten
•	 ein junges Online-Magazin, das aktiv mitgestaltet werden kann, um die neuesten Trends und  

Entwicklungen zu präsentieren
•	 nationale und internationale Top-Kunden und Partner, die spannende Projekte und Kooperationen 

ermöglichen
•	 vielseitige Netzwerkmöglichkeiten, um dein berufliches Profil zu stärken und neue Chancen zu  

entdecken
•	 kontinuierliche Weiterentwicklung und Qualifizierung, damit du dein volles Potenzial entfalten 

kannst
•	 flexible Arbeitszeiten, die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten/Homeoffice und attraktive Benefits, 

um Arbeit und Leben in Einklang zu bringen
•	 ein engagiertes Team in flachen Hierarchien, das Apartments liebt und gemeinsam an spannenden 

Projekten arbeitet
•	 ein attraktives Arbeitsumfeld im schönen Weißensee, mit dem Bonus freitags die weltbesten 

Quarkkeulchen zu genießen

SO!APART und ihre angeschlossenen Formate 
•	 Angebote einholen, vergleichen, Verträge mit Zulieferern und Künstlern aushandeln, Aufsetzen und/ 

oder Prüfen von Verträgen mit Ausstellern und Sponsoren, Referenten, Location, Dienstleistern
•	 Teilnehmer-, Referenten- und Künstlermanagement vor, während und nach den Veranstaltungen
•	 Vorbereitung der Moderationen bzw. Briefing der Moderatoren
•	 Beauftragung und Überwachung der Produktion von Dekoration, Drucksachen, Werbemitteln u.Ä.
•	 detaillierte Ablauf- und Personaleinsatzplanung für Team und Technik
•	 Unterstützung bei der Erstellung des SO!APART-Magazins begleitend zu den Veranstaltungen
•	 Marketingaktionen, Werbemittel und Pressearbeit
•	 Unterstützung bei der Planung und Umsetzung des gesamten Award-Prozesses
•	 Durchführung der Veranstaltungen vor Ort

•	 Umfangreiche Erfahrung in der Veranstaltungsorganisation hast
•	 Freude am Kommunizieren hast und ein Talent für Networking und Vertrieb besitzt
•	 Idealerweise bereits Kenntnisse im Segment der Serviced Apartments und wohnwirtschaftlichen 

Apartmentkonzepten
•	 Social Media für dich eine Quelle der Inspiration ist und kein Frust
•	 Podcasts für dich kein Fremdwort ist und du ihre Potentiale schätzt
•	 Idealerweise mit Grafikprogrammen wie Adobe InDesign und der Backend-Administration in 

Typo3 vertraut bist
•	 Kreativität und Innovationsgeist zu deinen Stärken zählen

SO!APART insight
•	 Unterstützung der Chefredaktion
•	 Unterstützung bei Auf- und Ausbau des Supplier Hubs, inklusive Betreuung der angeschlossenen 

Partner

Kommunikation
•	 Betreuung und Pflege der Unternehmenswebseiten
•	 Aktive Zusammenarbeit mit unserer Agentur im SEO-Bereich
•	 Betreuung der Social-Media-Kanäle
•	 Verfassen von Beiträgen für den Unternehmensblog
•	 Bearbeitung von Presse- und Fotoanfragen

Koordinator Event und Kommunikation (m/w/d)
(in Vollzeit, ab sofort oder nach Vereinbarung)

Hier sind einige Highlights, auf die du dich freuen kannst:



Unser Kosmos im Überblick:

Wir freuen uns auf Deine vollständige Online-Bewerbung mit 
Angabe Deiner Gehaltsvorstellung.

Anett Gregorius
Berliner Allee 36

13088 Berlin
+49 (0)30 - 96 06 09 49 - 11

bewerbung@apartmentservice.de


